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START Werkinstructie Melden verzuim Deel 2 (LRV) 
 
-  
  
Verzuim van 16 uur in eerste schoolweek?  
 
Bijlagen: DUO Beslisboom verzuim.pdf (72 kB) 
Controle elementen:  Definitie LRV: 4 aaneengesloten schoolweken, waarin 16 uur 

verzuimd wordt per schoolweek. 

 Let op: het gaat hier om schoolweken! 

 Let op: het gaat hier om studenten jonger dan 18 jaar! 
 

  
Verzuim van 16 uur in aansluitende schoolweek?  
 
Bijlagen: DUO Beslisboom verzuim.pdf (72 kB) 
Controle elementen:  Definitie LRV: 4 aaneengesloten schoolweken, waarin 16 uur 

verzuimd wordt per schoolweek. 

 Let op: het gaat hier om schoolweken! 
 

  
Eerste keer melden bij DUO 
 
Bijlagen:  Brief 16 uur in 4 weken - Ouder(s)verzorger(s) (24 kB) 

 Brief 16 uur in 4 weken - Student (24 kB) 

 Handleiding Hoornbeeck Verzuimloket via HOI (707 kB) 
 

Controle elementen:  Let op: het gaat hier om schoolweken! 

 Bij melden bij DUO invoeren van begindatum ( = eerste 
verzuimdag) en einddatum ( = laatste verzuimdag). 

 Brief gestuurd naar zowel ouders als student? 
 

  
Tweede keer melden bij DUO 
 
Bijlagen:  Brief herhaald verzuim 16 uur in 4 weken - Student (24 kB) 

 Brief herhaald verzuim 16 uur in 4 weken - Ouder(s)verzorger(s) 
(24 kB) 

 Handleiding Hoornbeeck Verzuimloket via HOI (707 kB) 
 

Controle elementen:  Let op: het gaat hier om schoolweken! 

 Bij melden bij DUO invoeren van begindatum ( = eerste 
verzuimdag) en einddatum ( = laatste verzuimdag). 

 Brief gestuurd naar zowel ouders als student? 
 

  
Verzuim van 16 uur in aansluitende schoolweek?  
 
Bijlagen: DUO Beslisboom verzuim.pdf (72 kB) 
Controle elementen:  Definitie LRV: 4 aaneengesloten schoolweken, waarin 16 uur 

verzuimd wordt per schoolweek. 

 Let op: het gaat hier om schoolweken! 
 

  
Derde keer melden bij DUO 
 
Bijlagen:  Brief herhaald verzuim 16 uur in 4 weken - Student (24 kB) 

 Brief herhaald verzuim 16 uur in 4 weken - Ouder(s)verzorger(s) 



(24 kB) 

 Handleiding Hoornbeeck Verzuimloket via HOI (707 kB) 
 

Controle elementen:  Let op: het gaat hier om schoolweken! 

 Bij melden bij DUO invoeren van begindatum ( = eerste 
verzuimdag) en einddatum ( = laatste verzuimdag). 

 Brief gestuurd naar zowel ouders als student? 
 

  
Verzuim van 16 uur in aansluitende schoolweek?  
 
Bijlagen: DUO Beslisboom verzuim.pdf (72 kB) 
Controle elementen:  Definitie LRV: 4 aaneengesloten schoolweken, waarin 16 uur 

verzuimd wordt per schoolweek. Wanneer een student alle lessen 
heeft gemist gedurende 28 dagen. 

 Let op: het gaat hier om schoolweken! 
 

  
Vierde keer melden bij DUO (er is dus sprake van LRV)  
 
Bijlagen: Handleiding Hoornbeeck Verzuimloket via HOI (707 kB) 
Controle elementen:  Let op: het gaat hier om schoolweken! 

 Bij melden bij DUO invoeren van begindatum ( = eerste 
verzuimdag). Maar: laat einddatum leeg!  

 Let op: Wanneer student weer naar school komt of uitgeschreven 
wordt, moet de einddatum ingevoerd worden. Pas dan kan de 
melding door de gemeente afgesloten worden. 

 Wanneer de student alle lessen mist gedurende 28 dagen, is er 
sprake van Langdurig Relatief Verzuim. 

 
  
STOP Werkinstructie Melden verzuim Deel 2 (LRV) 
 
-  
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